ZAtACZNIK NR 2 DO SWZ

Zatagcznik nr 2 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie ustug, polegajgcych na konfekcjonowaniu,
doreczaniu oraz przyjmowaniu (odbieraniu) zwrotow przesytek, zawierajacych
czasopisma Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie, zwanego dalej WIW.

2. Zamowienie pewne
Przedmiot zamowienia pewnego, stanowigcy jednoczesnie najmniejszy rozmiar
zamowienia, obejmuje ustugi polegajgce na konfekcjonowaniu, doreczaniu oraz
przyjmowaniu (odbieraniu) zwrotow przesytek, zawierajgcych nastepujgce czasopisma
WIW:

2.1  Miesiecznik ,Polska Zbrojna” (PZ), naktad 1 edycji — 8.000 egzemplarzy, waga
1 egzemplarza ok. 300 g: ogétem 12 edycji.

2.2 Kwartalnik ,Przeglad Sit Zbrojnych” (PSZ), naktad 1 edycji — 4.000 egzemplarzy,
waga 1 egzemplarza ok. 300 g: ogdtem 4 edycje.

2.3 Kwartalnik ,Kwartalnik Bellona” (KB), naktad 1 edycji — 800 egzemplarzy, waga
1 egzemplarza ok. 300 g: ogétem 4 edycje.

2.4 Kwartalnik ,Polska Zbrojna - Historia” (PZH), naktad 1 edycji — 4.800 egzemplarzy,
waga 1 egzemplarza ok. 340 g: ogétem 4 edycje.

3. Zamobwienie opcjonalne
3.1 Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie prawa opcji. O skorzystaniu z zamdwienia

opcjonalnego Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg mailowg w terminie 1
dnia przed dostarczeniem Wykonawcy przez Zamawiajgcego czasopism
przeznaczonych do doreczenia.

3.2 Wykonawca o$wiadcza, ze zgadza sie na przewidziane niniejszg umowg prawo
opcji i nie przystuguje mu zadne roszczenie z tytutu niezlecenia przez
Zamawiajgcego wykonania przedmiotu zamdwienia opcjonalnego.

3.3. Najwiekszy mozliwy zakres zamowienia opcjonalnego obejmuje ustugi polegajace
na konfekcjonowaniu, doreczaniu oraz przyjmowaniu (odbieraniu) zwrotéw
przesytek zawierajgcych nastepujgce czasopisma WIW:

3.3.1  miesiecznik ,Polska Zbrojna” (PZ), nakfad 1 edycji — 11.000 egzemplarzy,
waga 1 egzemplarza ok. 400 g: ogdétem 12 edycji (jedna edycja raz na
miesigc),

3.3.2. kwartalnik ,Przeglad Sit Zbrojnych” (PSZ), naktad 1 edycji 5.500
egzemplarzy, waga 1 egzemplarza ok. 400 g: ogétem 4 edycje (jedna edycja

raz na 3 miesigce),
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3.4.

3.3.3  kwartalnik ,Kwartalnik Bellona” (KB), naktad 1 edycji — 1.100 egzemplarzy,
waga 1 egzemplarza ok. 350 g: ogétem 4 edycje (jedna edycja raz na
3 miesigce),

3.3.4  kwartalnik ,Polska Zbrojna-Historia” (PZH), nakitad 1 edycji — 7.000
egzemplarzy, waga 1 egzemplarza ok. 400 g: ogétem 4 edycje (jedna edycja
raz na 3 miesigce).

Edycja danego czasopisma to jednorazowy naktad tego czasopisma wyrazony

w egzemplarzach.

Formaty czasopism WIW:

4.1
4.2
4.3
4.4

miesiecznik ,Polska Zbrojna” — zblizony do A4 (205x285 mm),
kwartalnik ,Przeglad Sit Zbrojnych” — zblizony do A4 (205x285 mm),
,Kwartalnik Bellona” — zblizony do B5 (165x240 mm),

kwartalnik ,Polska Zbrojna - Historia” — zblizony do A4 (205x285 mm).

Zlecenia obejmowac beda:

5.1

5.2

5.3

5.4

konfekcjonowanie, to jest:

5.1.1  zafoliowanie albo zapakowanie w koperty lub paczki egzemplarzy czasopism
do wysytki wedtug bazy adresowej (rozdzielnika), dostarczanej kazdorazowo
przez Zamawiajgcego pocztg e-mail,

5.1.2 naniesienie na przesytke danych adresata z bazy adresowej (rozdzielnika)
Zamawiajgcego,

5.1.3. naniesienie na przesytke danych Zamawiajgcego (nadawcy) i oznaczenia
danego czasopisma (wzory etykiet Zamawiajgcy przekaze pocztg e-mail),

5.1.4. naniesienie na przesytke danych Wykonawcy (nazwa, adres), ktéry bedzie
nadawat przesytki w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego,

5.1.5 naniesienie na przesytke krajowg informacji o kierowaniu zwrotéw na adres
Wykonawcy, natomiast na przesytke zagraniczng — informacji o kierowaniu
zwrotow na adres Zamawiajgcego,

doreczanie okreslonej liczby przesytek do adresatoéw w kraju i za granicag, zgodnie
z bazg adresowg, dostarczang kazdorazowo przez Zamawiajgcego pocztg e-mail,
przyjmowanie (odbieranie) zwrotow przesytek krajowych, poza przesytkami
zagranicznymi,

przechowywanie zwrotow przesytek oraz egzemplarzy reklamacyjnych
i archiwalnych czasopism (okoto 0,2% naktadu danej edycji) przez okres trwania

umowy.

Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o liczbie przesytek z okreslong liczbg

egzemplarzy przeznaczonych do doreczenia w danej edycji, przesytajac mu pocztg
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10.

11.

12.

e-mail aktualng baze adresowg (rozdzielnik), w ktérej bedg wyszczegdlnione
nastepujace dane:

6.1 liczba adresatow,

6.2 liczba egzemplarzy do wystania dla danego adresata,

6.3 liczba egzemplarzy do wystania ogétem,

6.4. liczba egzemplarzy reklamacyjnych i archiwalnych (okoto 0,1% naktadu) do
wystania w terminie innym niz gtéwna czes¢ naktadu.

Zamawiajacy bedzie przesytat do Wykonawcy:

7.1. gtébwng (ok. 99%) baze adresowg — najpdzniej 1 dzien przed datg dostarczenia
przez Zamawiajgcego do Wykonawcy naktadu danej edycji, przeznaczonej do
wysytki,

7.2. dodatkowg (ok. 1%) baze adresowg do wysytki egzemplarzy reklamacyjnych
i archiwalnych — na biezgco w ciggu trwania umowy.

Zamawiajacy nie ma mozliwosci Scistego okredlenia liczby adresatéw i liczby przesytek.

W ramach realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy szacuje, ze minimalna liczba

przesytek w kazdym miesigcu wyniesie okoto 1.500 egz. a maksymalna liczba przesytek

w niektérych miesigcach moze wynies¢ okoto 6.000 egz. — w zaleznosci od cyklu

wydawniczego (miesiecznik, kwartalniki). Podana szacunkowa liczba przesytek moze ulec

zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode tym

samym os$wiadczajgc, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian liczby przesytek w

trakcie realizacji umowy. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania podanej

szacunkowej liczby przesytek. Oznacza to mozliwo$¢ zmiany liczby przesytek lub (oraz)
zmiany liczby egzemplarzy w przesytce.

Zamawiajgcy nie ma mozliwosci okreslenia z gory dnia i godziny granicznej dostawy

materiatéw podlegajgcych procesowi konfekcji do Wykonawcy.

Roczna szacowana ilos¢ egzemplarzy dla danej ustugi okreslona jest w Zataczniku

nr 1A do SWZ - ,,Formularzu cenowym”.

Zamawiajacy podat wszystkie dostepne dla siebie dane dotyczace ilosci i wagi przesytek.

Zamawiajacy nie jest w stanie precyzyjnie okresli¢ sredniego wolumenu przesytek

(wymienionych w zatgczniku nr 1A do SWZ — ,Formularzu cenowym”) przypadajgcego na

jednokrotng wysytke w danym cyklu (miesigc, kwartat). Zamawiajgcy informuje, ze

zaktadana maksymalna ilosS¢ przesytek bedzie zgodna ze $rednig matematyczng w

miesigcu lub kwartale, jednakze moze wystgpi¢ realna sytuacja, ze w danym miesigcu lub

kwartale Srednia ta bedzie znaczgco nizsza lub wyzsza.

Przesytki muszg by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposéb, aby dotarly

nieuszkodzone do wiasciwych adresatéw, doktadnie pod adresy z bazy adresowej
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

(rozdzielnika), dostarczanej przez Zamawiajgcego pocztg e-mail. Przesyiki do réznych
adresatéw nie mogg by¢ tgczone, nawet jesli sg doreczane pod ten sam adres.
Zamawiajacy dopuszcza alternatywne sposoby pakowania przesytek, jednakze
opakowania muszg zabezpiecza¢ w odpowiedni sposob pakowane czasopisma przed ich
uszkodzeniem lub ubytkiem zawartosci. Alternatywne sposoby pakowania Wykonawca
powinien wpisa¢ do Tabeli A i B, wiersze 21, 24, 25 w edytowalnym zatgczniku nr 1A do
SWZ — ,Formularzu cenowym”.

Termin doreczenia przesytek VIP do wskazanych w bazie adresowej (rozdzielniku)
adresatéw w Warszawie nie moze by¢ dtuzszy niz 3 dni kalendarzowe, z wytgczeniem
sobét oraz dni ustawowo wolnych od pracy. W ramach przesytek VIP Zamawiajgcy
przewiduje wysytke od 1.500 do 2.500 egzemplarzy czasopism do 130 — 250 adresatow
(w zaleznosci od miesigca). Wybor sposobu doreczenia przesytek nalezy do Wykonawcy.
Termin doreczenia przesytek do wskazanych w bazie adresowej (rozdzielniku) adresatéw
krajowych nie moze byc¢ dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych, z wytgczeniem sobét oraz dni
ustawowo wolnych od pracy. Wybdr sposobu doreczenia przesytek nalezy do
Wykonawcy.

Termin doreczenia przesytek do wskazanych w bazie adresowej (rozdzielniku) adresatéw
zagranicznych bedzie zgodny z powszechnie obowigzujgcymi informacjami dotyczgcymi
ustug pocztowych w obrocie zagranicznym. Wybor sposobu doreczenia przesytek nalezy
do Wykonawcy.

Zamawiajacy akceptuje uwarunkowania wynikajgce z uméw miedzynarodowych.

Termin przechowywania przez Wykonawce zwrotéw przesytek oraz egzemplarzy
reklamacyjnych i archiwalnych jest rownoznaczny z okresem trwania umowy. Po uptywie
tego terminu  Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu  wszystkie pozostate
z przechowywanych egzemplarzy reklamacyjnych i archiwalnych. Optata za nadanie
przesyiki zostanie naliczona zgodnie z formularzem cenowym zaoferowanym przez
wybranego Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie dostarczat przeznaczone do doreczenia nakfady poszczegdlnych
edycji czasopism w miejsce na terenie kraju, uzgodnione z Wykonawca.

Zamawiajacy informuje, ze wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zamoéwienia
opcjonalnego jest réznicg miedzy wynagrodzeniem Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
maksymalnego zakresu zobowigzania (wraz z zamdwieniem opcjonalnym),
a wynagrodzeniem Wykonawcy za wykonanie minimalnego zakresu zobowigzania
(zamodwienie pewne).

Zamawiajgcy informuje, ze warunki zmiany wynagrodzenia okreslone w projektowanych

zapisach umowy sg nadrzedne w stosunku do zapiséw SWZ.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$s¢é modyfikacji zapisébw Zatgcznika nr 9 na etapie

podpisywania umowy z wybranym Wykonawcag.
Zaptata za konfekcjonowanie i doreczenie w danym miesigcu bedzie nastepowata
w terminie do 21 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego faktury VAT.
Zamawiajacy jest ptatnikiem VAT i upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT
bez podpisu Zamawiajgcego
Warunkiem dokonania zaptaty przez Zamawiajgcego jest zatwierdzenie przez niego
zalgcznika nr 4 — ,Tabela rozliczeniowa realizacji umowy”.
Faktury dokumentujgce konfekcjonowanie i doreczenie przesytek w danym miesigcu w
ramach umowy bedg wystawiane i otrzymywane za posrednictwem Krajowego System e-
Faktur (,KSeF”), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Za dzienh otrzymania faktury uznaje sie dzieh przydzielenia jej numeru w KSeF, zgodnie
z datg wskazang w systemie.
Strony zobowigzujg sie do zapewnienia technicznej i organizacyjnej mozliwosci odbioru
faktur przez KSeF, w tym posiadania aktywnego dostepu do systemu oraz odpowiednich
uprawnien.
Jezeli na podstawie niniejszej umowy istnieje koniecznosé przekazania zatgcznikéw do
faktury wystawionej za posrednictwem KSeF, zatgczniki te bedg przekazywane drogg
elektroniczng na wskazany adres e-mail, z zachowaniem spoéjnosci tresci faktury w KSeF,
ktorej dotyczy dany zatgcznik.
Wykonawca zapewnia statos¢ cen w calym okresie trwania umowy, z wyjgtkiem
podwyzszenia cen ustug operatora wyznaczonego do Swiadczenia ustug powszechnych.
Zapfata zostanie dokonana przelewem bankowym na konto Wykonawcy podane na
fakturze. Za termin dokonania zaptaty uwaza sie dzien wptywu $rodkéw na rachunek
bankowy Wykonawcy.
Za date dokonania zapfaty przyjmuje sie dzien wptywu srodkow na rachunek bankowy
Wykonawcy.
Zamawiajgcy informuje, ze w umowie z wybranym Wykonawcg — na jego wniosek — moze
uwzgledni¢ zapisy odnoszgce sie do zapisow dot. ochrony, powierzenia i przetwarzania
danych osobowych w formie praktykowanej u tego Wykonawcy.
Zamawiajgcy informuje, ze w umowie z wybranym Wykonawcg moze uwzgledni¢ zapisy
odnoszace sie do sposobu zgtaszania reklamacji w formie praktykowanej u tego
Wykonawcy.
Zamawiajgcy w umowie z wybranym Wykonawcg — na jego wniosek — wprowadzi zapisy

antykorupcyjne w formie praktykowanej u tego Wykonawcy.
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