Zamawiajacy:

WOJSKOWY INSTYTUT WYDAWNICZY W WARSZAWIE
Al. Jerozolimskie 97

00-909 WARSZAWA

tel.: (48) 261 849 008, faks: 261 849 459

NIP: 701-026-71-16

REGON: 142677675

www.polska-zbrojna.pl

zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz.1320)

w trybie podstawowym bez negocjacji

o wartosci zamoéwienia nieprzekraczajacej progow unijnych

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
dalej zwana ,,SWZ”

Ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz przyjmowania (odbierania) zwrotéw
przesytek, zawierajacych czasopisma Wojskowego Instytutu Wydawniczego
w Warszawie

Identyfikator postepowania z ogtoszenia o0 zaméwieniu:

ocds-148610-11f5bd63-3164-439a-a661-db9371544144

Numer ogtoszenia:
2026/BZP 00287718 z dnia 2026-06-12

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym sktadanie ofert oraz
przekazywanie dokumentow, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej na

platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/wiw, nr postepowania 2/2026



http://www.polska-zbrojna.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/wiw
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adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania).
Tryb udzielenia zamoéwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia, w tym opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
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Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Podstawy wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia (podmiotowe Srodki dowodowe) oraz wykaz przedmiotowych
srodkéw dowodowych.

Poleganie na zasobach innych podmiotow.

Informacja dla wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Sposéb komunikacji oraz wymagania techniczne i organizacyjne sporzgdzania,
wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;.

Opis sposobu przygotowania oferty oraz wymagania formalne dotyczgce sktadanych
oswiadczenh i dokumentow.

Sposoéb i termin skfadania i otwarcia ofert.

Termin zwigzania oferta.

Wymagania dotyczgce wadium.

Sposob obliczenia ceny.

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.

Klauzule spoteczne i Srodowiskowe.

Pozostate informacje niezbedne dla prowadzonego postepowania.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.

Wykaz zatgcznikow do SWZ.
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.
Informacje o Zamawiajgcym
(w tym nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu,
adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej

prowadzonego postepowania)

Wojskowy Instytut Wydawniczy w Warszawie

Adres do korespondencji — 00-909 Warszawa, Al. Jerozolimskie 97
Numer telefonu: (48) 261 849 008

Konto bankowe — BGK w Warszawie 93 1130 1017 0020 1217 3820 0003

Adres strony internetowej — www.polska-zbrojna.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej prowadzone jest postepowanie, w tym
na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia do tre$ci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia  bezposrednio zwigzane 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://platformazakupowa.pl/pn/wiw

Numer postepowania — 2/2026
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.
Il

Tryb udzielenie zaméwienia

Zamowienie publiczne udzielane jest w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia
negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.

1320), zwanej dalej ,ustawg PZP” lub ,ustawg”.

Zgodnie z art. 359 ustawy przy udzielaniu zamdéwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi stosuje sie przepisy ustawy wiasciwe dla zamoéwien klasycznych o warto$ci mniejszej
niz progi unijne, jezeli warto$¢ zamdwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartosc

kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz réwnowartos¢ kwoty 170 000 ztotych.

M.
Opis przedmiotu zaméwienia, w tym opis czesci zamoéwienia,

jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.
2. Przedmiotem zamodwienia jest: wykonanie ustug polegajgcych na konfekcjonowaniu,
doreczaniu oraz przyjmowaniu (odbieraniu) zwrotow przesytek, zawierajgcych

czasopisma Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie, zwanego dalej WIW.
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3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zatgcznikach nr 1Ainr 2 do
SWZ, stanowigcych integralng cze$¢ SWZ.
4. Kody i nazwy zamoéwienia wg CPV:
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64111000-7 Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism
79921000-6 Ustugi pakowania zbiorczego
64121200-2 Ustugi dostarczania paczek

Iv.

Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czesci zamowienia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia
podwykonawcom, wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie)
nazwy (firmy) tych podwykonawcoéw.

4. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

V.
Termin wykonania zaméwienia

12 miesiecy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego
wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji umowy,

w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastgpi pierwsze.

VL.

Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
(na zasadach okreslonych w rozdziale VIII SWZ) oraz spetniajg nizej okreslone warunki
udziatu w postepowaniu:

1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
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o ile wynika to z odrebnych przepiséw — o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie
wykonawcy, ktdrzy wpisani sg do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366) w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego;

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — o udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie
wykonawcy, ktérzy posiadajg srodki finansowe lub zdolno$¢ kredytowg w wysokosci
nie mniejszej niz 200 000,00 zt w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed
uptywem terminu sktadania ofert.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej — o udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie
wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonujg, co najmniej
jedng ustuge polegajgcg na doreczaniu przesytek na terenie kraju i za granicg o
wartosci nie mniejszej niz 300 000,00 zt. Zamawiajgcy nie uzna przy ocenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu kilku zsumowanych ustug, ktérych tgczna warto$é
wynosita lub wynosi 300 000,00 zt. W przypadku swiadczenh okresowych lub ciggtych
wartos¢ wykonanej ustugi do dnia ztozenia ofert musi co najmniej odpowiada¢ kwocie
300 000,00 zt.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunku udziatu w postepowaniu na podstawie

wstepnego oswiadczenia wykonawcy oraz wykazu wykonanych ustug i dowodow

(np. referencji) potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug.

VIL.

Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawcow, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy
PZP.

Ponadto, z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzg okolicznosci wskazane w art. 109 ust. 1 ustawy PZP.

Ponadto z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcoéw wobec
ktérych zachodzg podstawy wykluczenia okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514).
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VIIL

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz wykazania braku podstaw wykluczenia (podmiotowe srodki dowodowe)

oraz wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych

1. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotgczyc:
aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, na podstawie
art. 273 ustawy PZP.

Oswiadczenia nalezy ztozy¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ. Oswiadczenia sktada

sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1, stanowig dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe sSrodki
dowodowe.

3. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych. Wykonawca na
wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce podmiotowe srodki
dowodowe:

3.1. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy PZP, sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

3.2. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych roéwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest

w stanie uzyskac¢ tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
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Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz

inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione

w okresie ostatnich 3 miesiecy (zatgcznik nr 5 do SW2Z).
Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3.1, sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu
z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on
w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokument, o ktérym mowa powyzej,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.
Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3.1, zastepuje sie je w catoéci lub czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub odwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega,
ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien byc¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.
Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegodlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 273 ust. 1 ustawy PZP, dane umozliwiajgce dostep
do tych srodkow.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi
ich prawidtowos¢ i aktualno$¢.

IX.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
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ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkoéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie do realizacji ktérego te zdolnosci sg
wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych

zasoby, sktada wraz z oferta:

3.1. zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw — wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 10 do SWZ,

3.2. o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby
— zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek tgczacy

wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep

do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

4.1. zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

4.2. sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

4.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje
zamowienie, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce

zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna,

pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty

przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna

podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce

warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy

wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
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Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotdéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby.

X.

Informacja dla wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty.

W przypadku wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

2.1. oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, sktada z ofertg kazdy
z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

2.2. Wykonawcy zobowigzani sg na wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ podmiotowe
Srodki dowodowe, o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 3 SWZ, przy czym
dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie, za§ dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu sktada odpowiednio
wykonawca/wykonawcy,  ktéry  wykazuje  spetnianie  warunku  udziatu

w postepowaniu.

. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

XI.
Sposoéb komunikacji oraz wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania,

wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajgcego

dostepnej pod adresem (dalej jako Platforma zakupowa):

https://platformazakupowa.pl/pn/wiw na stronie dotyczgcej odpowiedniego postepowania
(2/2026).
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Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie wylgcznie w jezyku
polskim.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktu z wykonawcami osobe wskazang ponizej:

Pani Dorota SYPNIEWSKA — numer tel.: 48 781 403 232, 48 261 849 487.
Zamawiajacy informuje, ze szczegoétowe informacje dotyczgce korzystania z Platformy
zakupowej oraz sposobu komunikowania sie za posrednictwem Platformy zakupowej,
dotyczgce w szczegdlnosci logowania, sktadania ofert, sktadania wnioskéw o wyjasnienie
tresci SWZ, oraz pozostatych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu sg
zawarte w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" (dostepnej na stronie internetowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca oraz ,Regulaminie

platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcow)” (dostepnym na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/requlamin.)

Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularza skfadania oferty wykonawca
zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto.
W przeciwnym wypadku wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak
widoku wiadomoéci prywatnych od Zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty bez
kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

Rejestracja i korzystanie z Platformy zakupowej jest bezpfatne. Dokonujgc rejestracji
wykonawca akceptuje regulamin korzystania z Platformy zakupowe;j.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej. Informacje takie jak odpowiedzi na pytania, zmiany
SWZ, zmiany terminu skftadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem bedzie dany wykonawca, przekazywana bedzie do konkretnego
wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw

i wiadomosci bezposrednio na https://platformazakupowa.pl przestanych przez

Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

Wszelka korespondencja zwigzana z niniejszym postepowaniem winna by¢ przekazywana
za posrednictwem Platformy  zakupowe;j. Korespondencje uwaza sie
za przekazang w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem wymaganego
terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania
wiadomosci elektronicznej.

Za date przekazania wnioskow, zawiadomien, dokumentoéw elektronicznych, oswiadczen

lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informac;ji przyjmuje sie
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11.

12.

13.

date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku
+Wyslij  wiadomos¢ do Zamawiajgcego’”, po ktérych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiajgcy dopuszcza
réwniez mozliwos¢ komunikowania sie z wykonawcami za posrednictwem poczty

elektronicznej: dorota.sypniewska@zbrojni.pl - z tym zastrzezeniem, iz oferta, w tym

oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 1 moga zostaé przekazane wytgcznie
za pomocg Platformy zakupowe;.
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania techniczne zwigzane
z korzystaniem z Platformy:
12.1 staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,
12.2 komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram,
12.3 procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
12.4 jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich
nowsze wersje,
12.5 zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,
wigczona obstuga JavaScript,
12.6 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,.
Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu Iokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.
Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
.Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy, zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania

ofert/wnioskéw dostepnej pod linki

14. Formaty plikéw — Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls

XlIsx .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf
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16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.
26.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatéw:.zip ,.7Z.
Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuija: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych
sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdJES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywa¢ fgcznie
z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie ré6znymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zamawiajgcy sugeruje ziozenie oferty na 24 godziny przed terminem skfadania
ofert/wnioskéw.
Podczas podpisywania plikdbw Zamawiajacy zaleca stosowanie algorytmu skrétu SHA2
zamiast SHA1.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP Zamawiajgcy zaleca wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikéw co
rébwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

XII.

Opis sposobu przygotowania oferty oraz wymagania formalne dotyczace sktadanych

oswiadczen i dokumentow

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej iloSci ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce. Oferta moze byé

ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.
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Wykaz dokumentow skiladajacych sie na oferte:

2.1. formularz ofertowy — wedtug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 1 do SWZ,

2.2. formularz cenowy — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1A do SWZ,

2.3. aktualne na dzien skfadania ofert o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, sktadane na podstawie art. 273 ust.
1 ustawy PZP — zatagcznik nr 4 do SWZ.

Dodatkowo do oferty nalezy dolgczy¢ (jesli dotyczy):

3.1. dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie
petnomocnictwo upowazniajgce do ziozenia oferty, o ile oferte podpisuje
petnomocnik,

3.2. petnomocnictwo dla osoby umocowanej do reprezentowania w postepowaniu
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert
skladanych przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

3.3. od$wiadczenie ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani, potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ - zatgcznik
nr4 do SWZ.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2026 r. poz. 85), ktére

wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeze jako tajemnice

przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone poprzez dodanie ich w formie wydzielonego

i odpowiednio oznaczonego pliku w polu oznaczonym na Platformie zakupowej jako

»lajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych

informacji, wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sige, aby uzasadnienie

zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposob
umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce podjecia niezbednych dziatah

w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art.

18 ust. 3 Ustawy PZP.

Oferta, w tym o$wiadczenia o ktdorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, muszg byc¢

sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przy wykorzystaniu ogdlnie
dostepnych formatéw danych, w szczegdlnosci w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .xIsx,

xml, .rtf, .xps, .odt.
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11.

12.

13.

Formularz oferty oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 273 ust. 1 ustawy PZP musza
by¢ ztozone w oryginale.

W celu dotgczenia wiecej niz jednego pliku, wykonawca powinien przeciggng¢ wszystkie
pliki jednocze$nie do okienka ,Zatgczniki’. Pliki dodawane jeden po drugim bedg sie
zastepowac. Jesli oferta sktada sie z wiekszej liczby plikéw, prosimy zatgczy¢ na
Platformie Zakupowej folder skompresowany (np. .zip, .7Z). Zatgczenie plikow w folderze
skompresowanym bedzie rowniez skutkowato prawidtowym ziozeniem oferty
w postepowaniu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

Oferta winna by¢ zlozona przez osoby umocowane do skfadania oswiadczehn woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy. Jezeli oferta nie jest podpisana przez
osobe uprawniona do reprezentacji wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub
innym dokumencie wiasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy, do oferty
nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ ztozone w oryginale. Dopuszcza sie takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97
§ 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenia notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprze opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upethomocnionego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z Platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje,
gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert
(np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sposbb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okre$lonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow 2z dnia 30 grudnia 2020 .

w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
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dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkédw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,

jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 poz. 2415 z pézn. zm.).

Xl

Sposéb i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z wytycznymi opisanymi
w rozdziale XII SWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 3 lipca 2026 r. do godziny 10:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 3 lipca 2026 r. o godzinie 10:05.

W celu zlozenia oferty wykonawca powinien zarejestrowac/zalogowac sie na Platformie
zakupowej oraz postepujgc zgodnie z instrukcjg ztozy¢ oferte w systemie za
posrednictwem ,Formularza do sktadania ofert” dostepnego na Platformie zakupowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wiw na stronie dotyczgcej odpowiedniego

postepowania (2/2026).

O terminie ztozenia oferty decyduje data oraz doktadny czas przekazania na Platformie
zakupowej. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(platformie) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte”
i wySwietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb
dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji dostepnej na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
Wykonawca nie moze skutecznie wycofaé oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi poprzez odszyfrowanie ofert wczytanych na Platformie.
W przypadku awarii systemu, powodujgcej brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.
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11.

12.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamdéwienia.

Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacije o:

12.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaly otwarte;

12.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIV.
Termin zwiazania oferta

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert (art. 220 ust.1 pkt. 1 i 2 ustawy PZP).

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. W przypadku gdy Zamawiajgcy zgda wniesienia
wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przediuzony okres zwigzania oferts.

Zamawiajacy, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy PZP odrzuci oferte Wykonawcy,

ktory nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XV.
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy zada wniesienia wadium w tgcznej wysokosci 3 000,00 zt (stownie: trzy
tysigce ztotych).

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium na caty okres zwigzania ofertg

W wypadku niewniesienia wadium lub wniesienia go w sposob nieprawidiowy,

Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy.
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Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych

formach:

5.1. pienigdzu;

5.2. gwarancjach bankowych;

5.3. gwarancjach ubezpieczeniowych;

5.4. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. 2025 poz. 98).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajgcego: BGK w Warszawie 93 1130 1017 0020 1217 3820 0003.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Na poleceniu przelewu nalezy wpisac¢:

,Wadium w postepowaniu numer 2/2026”’.

W pozostatych przypadkach wymagane jest dotgczenie kopii dokumentu poswiadczonej
,Za zgodnos$¢ z oryginatem” do oferty, w sposdéb umozliwiajgcy wykorzystanie go
w przypadku koniecznosci potrgcenia wadium.

Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia

na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, okresla art. 98 ustawy.

XVI.

Sposéb obliczenia ceny

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1 do SWZ) i Formularza cenowego (Zatgcznik nr 1A
do SW2Z).

Cena nie podlega zmianie.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku (przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglania cen)
oraz z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku od towarow i ustug VAT.

Cena ofertowa/ceny jednostkowe musi/muszg obejmowacé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapic przy
realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktoérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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6. Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie wykonawcy. Nalezy przyjgé
obowigzujgcg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. 2024 poz. 361 z pézn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towardéw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W_takim wypadku, wykonawca

skitadajac oferte ma obowiazek:

9.1. poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

9.2. wskazania nazwy ustug, ktorych Swiadczenie bedzie prowadzito do powstania
obowigzku podatkowego;

9.3. wskazania wartosci ustug, objetych obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

9.4. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

XVIL.

Opis kryteriow oceny ofert

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1.1. Cena oferty — 50% - cena dla ustugi konfekcjonowania, dorgczania oraz
przyjmowania (odbierania) zwrotow przesytek, zawierajgcych czasopisma WIW dla
maksymalnego zakresu zobowigzania (wraz z zamowieniem opcjonalnym)

Cob — cena danej oferty podlegajgcej ocenie

Con — najnizsza cena z otrzymanych ofert

1.2. Wskaznik cen — 10% — stosunek ceny dla zamdwienia z najnizszymi parametrami
(minimalny zakres zobowigzania) na ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz
przyjmowania (odbierania) zwrotéw przesytek, zawierajgcych czasopisma WIW do

ceny dla zamodwienia z najwyzszymi parametrami (maksymalny zakres
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1.3.

1.4.

zobowigzania) na ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz przyjmowania
(odbierania) zwrotéw przesytek, zawierajgcych czasopisma WIW
Cnp — cena dla zamdwienia na ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz
przyjmowania  (odbierania) zwrotdow  przesytek, zawierajgcych
czasopisma WIW z najnizszymi parametrami danej oferty podlegajgcej
ocenie
Cnw — cena dla zamdwienia na ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz
przyjmowania  (odbierania) zwrotow przesytek, zawierajgcych
czasopisma WIW z najwyzszymi parametrami danej oferty podlegajgcej
ocenie
Wcb — wskaznik cen biezgcy — stosunek ceny dla zamowienia na ustugi
konfekcjonowania, doreczania oraz przyjmowania (odbierania) zwrotéw
przesytek, zawierajgcych czasopisma WIW z najnizszymi parametrami
do ceny dla zamowienia na ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz
przyjmowania  (odbierania) zwrotdow  przesytek, zawierajgcych
czasopisma WIW z najwyzszymi parametrami danej oferty podlegajgcej
ocenie (Web = Cnp / Cnw).

Wen — najmniejszy wskaznik cen z otrzymanych ofert.

Termin doreczenia przesytek VIP do adresatéw w Warszawie — 10% — nie
dtuzszy niz 3 dni

Tdvn — najkrotszy zaoferowany termin doreczenia przesytek VIP do adresatow
w Warszawie

Tdvb — termin zaoferowany przez wykonawce, ktérego oferta podlega ocenie
Termin doreczenia przesytek VIP do adresatéw w Warszawie liczony jest w dniach
kalendarzowych, z wytgczeniem sobét oraz dni ustawowo wolnych od pracy. Nalezy
oferowac termin opisany petnymi dniami. W przypadku jezeli wykonawca zaoferuje
termin wykonania zamoéwienia dtuzszy niz 3 dni, oferta wykonawcy zostanie

odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Termin doreczenia przesytek do adresatéow krajowych — 30% — nie diuzszy niz
7 dni

Tdn — najkrétszy zaoferowany termin doreczenia przesytek do adresatow krajowych
Tdb — termin zaoferowany przez wykonawce, ktérego oferta podlega ocenie
Termin doreczenia przesylek do adresatow krajowych liczony jest w dniach

kalendarzowych, z wytgczeniem sobét oraz dni ustawowo wolnych od pracy. Nalezy
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oferowaé termin opisany petnymi dniami. W przypadku jezeli wykonawca zaoferuje
termin wykonania zaméwienia dluzszy niz 7 dni, oferta wykonawcy zostanie

odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Ocena punktowa oferty.

2.1.

2.2.

23

24

Punktacja dla kryterium ,,Cena ofert” (Co)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0 do 50 punktéw, przy czym oferta
Z najnizszg ceng uzyska maksymalnie 50 pkt. Pozostatym ofertom zostang
wyliczone punkty wg nastepujgcego wzoru:

Co =Con/ Cob x 50 pkt

Punktacja dla kryterium ,,Wskaznik cen” (Wc)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0 do 10 punktéw, przy czym oferta
Z najnizszym wskaznikiem uzyska maksymailnie 10 pkt. Pozostatym ofertom zostang
wyliczone punkty wg nastepujgcego wzoru:

Wc =Wcn / Wcb x 10 pkt

Punktacja dla kryterium ,Termin doreczania przesylek VIP do adresatow
w Warszawie” (Tdv)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0O do 10 pkt, przy czym oferta
Zz najkrotszym terminem doreczenia otrzyma maksymalnie 10 pkt. Pozostatym
ofertom zostang wyliczone punkty wg nastepujgcego wzoru:

TdV =Tdvn/ Tdvb x 10 pkt

Punktacja dla kryterium ,Termin doreczania przesylek do adresatow
krajowych” (Td)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0 do 30 pkt, przy czym oferta
z najkrétszym terminem doreczenia otrzyma maksymalnie 30 pkt. Pozostatym
ofertom zostang wyliczone punkty wg nastepujgcego wzoru:

Td =Tdn / Tdb x 30 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
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Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg moze uzyskaé oferta po uwzglednieniu kryteriow wynosi
100 pkt.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe

punktéw wyliczong jako sume punktéw uzyskanych w ww. kryteriach.

XVIIL.
Informacje o formalnosciach,
jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Zamawiajagcy poinformuje wykonawce, ktéoremu zostanie udzielone zamdwienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy. Wykonawca winien stawi¢ sie celem podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia
tresSci umowy na wezwanie Zamawiajgcego,

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, w ktorej zostanie
okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do wystawiania
dokumentdéw zwigzanych z pfatnosciami, przy czym termin, najaki zostata zawarta
umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zaméwienia.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie
potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy

XIX.

Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do
SWZ.

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego obowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tredci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 439, 454-455 PZP oraz wskazanym
we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.
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5. Zamawiajacy w umowie z wybranym Wykonawca — na jego wniosek — wprowadzi
zapisy umowne dotyczace przetwarzania danych osobowych w formie
praktykowanej u tego Wykonawcy.

6. Zamawiajacy w umowie z wybranym Wykonawca — na jego wniosek — wprowadzi
zapisy antykorupcyjne w formie praktykowanej u tego Wykonawcy.

7. W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez dang Strone, Strona ta
jest zobowigzana pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmiany warunkéw umowy wraz z ich
uzasadnieniem.

8. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawcg, ktérego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg w terminach okreslonych w art. 264 ustawy
PZP.

9. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

XX.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Klauzule informacyjne z art. 13 i 14 RODO ujete sg w zatgczniku nr 3 do SWZ.
Zamawiajacy wymaga ztozenia przez wykonawce wraz z ofertg oswiadczenia o wypetnieniu
obowigzkow informacyjnych, przewidzianych w art. 13 oraz jesli dotyczy art. 14 RODO -
zatgcznik nr 8 do SWZ.

XXI.

Klauzule spoteczne i Srodowiskowe

Zamawiajgcy nie okreslit wymagan dotyczgcych aspektéw spotecznych.

2. Klauzula srodowiskowa — Zamawiajgcy nie okreslit wymaganh dotyczacych aspektéw
Srodowiskowych.

3. Zatrudnienie na umowe o prace — zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy PZP Zamawiajgcy
wymaga, aby co najmniej 50% osob wykonujgcych czynnosci zwigzane z realizacjg
zamowienia w zakresie konfekcjonowania przesylek byty zatrudnione przez
wykonawce lub podwykonawce na postawie umowy o prace, w wymiarze czasu nie
mniejszym niz 2 etatu, przez caty czas trwania Umowy, na warunkach i w terminach
okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie do spetniania przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych

wskazane w punkcie 3 czynnos$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

Postepowanie numer 2/2026, SWZ, Strona 22 z 26



10.

11.

12.
13.
14.

3.1. Zadania o$wiadczen i dokumentdow w zakresie potwierdzenia spetiania
ww. wymogoéw i dokonywania ich oceny.
3.2. Zadania wyjasnien w przypadku watpliwos$ci w zakresie potwierdzenia spetniania

WW. wymogow.

XXIL.

Pozostate informacje niezbedne dla prowadzonego postepowania

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7

ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgciji

elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci odbycia przez wykonawce wizji lokalnej lub

sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych

na miejscu u Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych, rozliczenia bedg dokonywane

w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogéw

elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslone;j

w art. 93 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt.2

ustawy.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie

przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokosci 2% ceny brutto podanej w ofercie dla maksymalnego zakresu zobowigzania

(wraz z zamdwieniem opcjonalnym).

Zamawiajgcy w OPZ i formularzu cenowym podat wszystkie dostepne dla siebie dane.

Zamawiajgcy akceptuje uwarunkowania wynikajgce z umoéw miedzynarodowych.

UWAGA:

14.1. bazy danych w postaci elektronicznej dotyczg m.in. danych osobowych,

14.2. zgodnie z OPZ (pkt 24) w umowie z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy moze
uwzgledni¢ zapisy dotyczace powierzenia danych osobowych w formie

praktykowanej u tego Wykonawcy (w tym ewentualne szyfrowanie).
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XXI1.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujagcych wykonawcy

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajacego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone

szczegdtowo w dziale 1X ,Srodki ochrony prawnej” — art. 505-590 ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamowienia oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym

na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

3.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3.3. zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajgcy byt do tego
obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania

Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt

on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej,

6.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 6.1.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto

powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
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10.

11.
12.

13.

o DN =

= 9 ® N

0.

Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia

0 wyborze najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

8.1. 5 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia
0 wyniku postepowania,

8.2. miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit
w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego

o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zaméwien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

PZP, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu

zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV
Wykaz zalgcznikéw do SWZ
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 1A — Formularz cenowy.

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ).
Zatgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.
Zatgcznik nr4  — Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz

niepodleganiu wykluczeniu.

Zatgcznik nr 5  — Wykaz ustug (wzor).

Zatgcznik nr 6  — Wzdr umowy.

Zatgcznik nr 7 — Tabela rozliczeniowa realizacji umowy (wzér).
Zatgcznik nr 8  — Os$wiadczenie wykonawcy w zakresie RODO.
Zatgcznik nr9  — Wzor gwarancji nalezytego wykonania umowy.
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11. Zatgcznik nr 10 — Zobowigzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji
Wykonawcy/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie niezbednych

zasobow.

Z upowaznienia Dyrektora WIW

Elektronicznie podpisany

DorOta przez Dorota Sypniewska
Data: 2026.06.12 11:49:02

Sypniewska +oo'b0
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