WOJSKOWY INSTYTUT WYDAWNICZY W WARSZAWIE
Al. Jerozolimskie 97

00-909 WARSZAWA

tel.: (48) 261 849 008, fax 261 849 459

NIP: 701-026-71-16

REGON: 142677675

WWw.polska-zbrojna.pl

Numer postepowania: 2/2020

Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

— przetarg nieograniczony

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz przyjmowania (odbierania) zwrotow

przesytek, zawierajacych czasopisma Wojskowego Instytutu Wydawniczego
w Warszawie

Kod CPV
79921000-6 Ustugi pakowania zbiorczego
64111000-7 Ustugi pocztowe dotyczgce gazet i czasopism

64121200-2 Ustugi dostarczania paczek

Ogfoszenie o zaméwieniu zostafo Zamieszczone w Biuletynie Zaméwier Publiczn ych
w dniu 2020-03-13 r, pod numerem 52321 9-N-2020
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ROZDZIAL 1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

DANE ZAMAWIAJACEGO:
Adres do korespondenc;i - 00-909 WARSZAWA, Al. Jerozolimskie 97
Numer faksu - (48) 261-849-459
Konto bankowe - BGK W Warszawie 93 1130 1017 0020 1217 3820 0003

Adres strony internetowej

www.polska-zbrojna.pl

Numer postepowania - 2/2020

Uwaga: w korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajgcego

nalezy postugiwac sie tym numerem.

ROZDZIAL Il
{7 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienie publiczne zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego
—art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (DZU z
2018 r., poz. 1986).

ROZDZIAL 1l
F OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug, polegajacych na konfekcjonowaniu,
dorgczaniu oraz przyjmowaniu (odbieraniu) zwrotow przesytek, zawierajgcych
czasopisma Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie, zwanego dalej WIW.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zatgcznikach nr 1i nr 4
do SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7
ustawy PZP.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek.

7. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

9. Wykonawca moze powierzyé wykonanie zamoéwienia Podwykonawcom. W takiej

sytuacji Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie, czesci (zakresu)
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10.

zamowienia, ktéry powierzy Podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm
Podwykonawcow.

Zamawiajacy ma prawo do ztozenia skargi lub reklamacji. Postepowanie reklamacyjne
bedzie rozpatrywane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracii i Cyfryzacji w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., Poz. 421 ze zm.)
i tak:

10.1 termin rozpatrzenia reklamacji na przesytke w obrocie krajowym — 30 dni,

10.2. termin rozpatrzenia reklamacji na przesyiki zagraniczne do 3 miesiecy,

1 4

12

13.

14.

15.

z zastrzezeniem odrgbnych uregulowan ujetych w Regulaminach ustug i przepisach

miedzynarodowych.
Zamawiajacy, dziatajac na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 oraz w mysl postanowien Prawa pocztowego,
udostepni Wykonawcy dane teleadresowe odbiorcow przesytek nadawanych przez
Zamawiajgcego wskazanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
~Ustugi konfekcjonowania, doreczania oraz przyjmowania (odbierania) zwrotow
przesytek, zawierajacych czasopisma Wojskowego Instytutu Wydawniczego
w Warszawie”, nr 2/2020.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze dysponuje prawidiowa podstawag
prawng do przetwarzania udostepnionych mu danych osobowych.
Wykonawca stajac sie administratorem udostepnionych danych osobowych, wytgcznie
w zakresie, o ktéorym mowa w ust 1, zobowigze sig do ich przetwarzania zgodnie
z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679,
jak réwniez do zachowania ich w tajemnicy zgodnie z postanowieniami art. 41 Prawa
pocztowego.
W przypadku uznania przez Wykonawce, w trakcie trwania Umowy, iz zaistniaty
okolicznosci, ktére skutkujg koniecznosciag powierzenia przez Zamawiajgcego
Wykonawcy przetwarzania danych, o ktorych mowa w ust. 1, Wykonawca niezwtocznie
zwrdci sie do Zamawiajgcego o zawarcie zgodnie z postawieniami art. 28 ust. 3
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, odrgbnej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, przed dokonaniem jakiejkolwiek
czynnosci przetwarzania na danych, ktére powinny by¢ wczesniej powierzone przez
administratora podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania w drodze umowy
powierzenia.
Wykonawca zgodnie z art. 41 ust. 6 Prawa pocztowego zobowigzany jest do
zachowania nalezytej staranno$ci w zakresie uzasadnionym wzgledami technicznymi
lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektéw wykorzystywanych przy
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Swiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed ujawnieniem tajemnicy

pocztowe|.

ROZDZIAL IV
TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMO WIENIA

Termin wykonania zaméwienia:

12 miesigcy od daty podpisania umowy.

ROZDZIAL v

WARUNKI UDZIALU W POS TEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

WARUNKI PODMIOTOWE:

1.

Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,

0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1,

1.2,

nie podlegaja wykluczeniu - o udzielenie zamowienia moga ubiegac sie
Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy PZP. Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania, jezeli z przedstawionych przez Wykonawce
oswiadczen i dokumentéw wynika¢ bedzie, ze nie wystepuja uwarunkowania
okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP. W przypadkach, gdy Wykonawca
wykazujac spetnianie warunkéw, polega na zasobach innych  podmiotéw,
a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zaméwienia, w stosunku do
zadnego z tych podmiotéw nie mogq wystepowac uwarunkowania zawarte w art. 24
ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP.

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie:

1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy nie
precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegolny.

1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — o udzielenie zamowienia moga

ubiega¢ sig Wykonawcy, ktorzy posiadajg $rodki finansowe Iub zdolnos¢
kredytowa w wysokosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt w okresie nie
wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert.
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UWAGA

W przypadku wartosci posiadanych $rodkéw finansowych wyrazonych w innej
walucie, Zamawiajgcy, w celu oceny spefnienia ww. warunku, dokona
przeliczenia tych wartosci wg. kursu z dnia, w ktérym nastgpifo otwarcie ofert na
podstawie Tabeli kurséw $rednich NBP publikowanych na stronie internetowej:
tj;:l!www.nMome.aspx?c#ascx]archa.ascx

1.2.3. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej — o udzielenie zaméwienia

moga ubiegac sie Wykonawcey, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonali, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych rowniez wykonujg, co najmniej jedng ustuge polegajaca na doreczaniu
przesytek na terenie kraju i za granicg o wartosci nie mniejszej niz 100 000,00 zt.
Zamawiajgcy nie uzna przy ocenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
kilku zsumowanych ustug, ktérych taczna wartosé wynosita lub wynosi
100 000,00 z. W przypadku $wiadczen okresowych |ub ciggtych wartosé
wykonanej ustugi do dnia ztozenia ofert musi co najmniej odpowiadaé kwocie
100 000,00 zt.

UWAGA

W przypadku wartosci ustug wyrazonej w innej walucie, Zamawiajgcy, w celu oceny

spetnienia ww. warunku, dokona przeliczenia tych wartosci wg kursu z dnia, w ktérym

nastgpito otwarcie ofert, na podstawie Tabeli kurséw $rednich NBP publikowanych na

stronie internetowe;: http:!/www.nbp.pl/home.aspx?c=/ascx/archa.ascx

2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23

ustawy PZP. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia publicznego:

2.

2.2.

2.3.

2.4

warunek okreslony w pkt. 1.1., 1.2.1 niniejszego rozdziatu, powinien spetnia¢ kazdy
z Wykonawcéw samodzielnie:

warunki okreslone w punktach 1.2.2; 1.2.3 zostang spetnione, jezeli spetnia je
samodzielnie chociaz jeden z Wykonawcow  wspéinie ubiegajacych sie
0 zamoéwienie;

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

jezeli oferta Wykonawcéw, o ktorych mowa w ust. 1, zostanie wybrana,
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé Zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
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Zamowienia publicznego, przedtozenia umowy regulujgcej wspétprace tych
Wykonawcéw.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
W stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, Iub jego
czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomiczne; innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkow prawnych - zgodnie z art. 22a ust. 1. W wymienionych
przypadkach, Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Iub sytuacji innych
podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zaméwienia (art. 22a ust. 2). W odniesieniu do warunkow
dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub doswiadczenia, Wykonawcy
mog3g polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci $g wymagane (art. 22a ust. 4).

4. Wykonawca, ktéry polega na sytuacii ekonomicznej lub finansowej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow,
za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

5. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu
0 przedtozone dokumenty w formule: spetnia/nie spetnia.

ROZDZIAL VI
PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia, Wykonawce w stosunku
do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.
— Prawo restrukturyzacyjne (Dz. Uz 2015r. poz. 978 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016
r. poz. 615) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2015 . poz. 233, 978, 1166 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).
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ROZDZIAE VI
WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, PO TWIERDZAJACYCH SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. ZAMAWIAJACY WYMAGA ZALACZENIA DO OFERTY:
1.1. Oswiadczenia Wykonawcy, ze spetnia warunki udziaty w postgpowaniu. (zatacznik
nr 4 do SIWZ2),
1.2. Oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 12 — 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP (zatacznik nr 5 do SIW2).

UWAGA:

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcow osSwiadczenia,

0 ktorych mowa powyzej skiada kazdy z Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie

0 zamowienie.

2. Przed udzieleniem zaméwienia Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza zostanie wezwany do ziozenia w wyznaczonym terminie
aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy, w zakresie wynikajacym z tresci SIWZ oraz ogtoszenia
0 zamowieniu':

2.1. posiadania sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

2.1.1. informacji banku Iub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
potwierdzajacej wysokosé posiadanych $rodkow finansowych lub zdolno$é
kredytowg Wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesiagc przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2.2. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentéw:

2.21. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodoéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

! Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. (Dz.U. z 2016 r., poz.
1126), w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
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nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych s3
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - o$wiadczenie
Wykonawcy;, w  przypadku swiadczen okresowych Iub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert,
UWAGA
Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw dotyczgcych zdolnosci technicznych
lub  zawodowych Iub Sytuacji finansowej lub ekonomicznej polega na zasobach
I zdolno$ciach innych podmiotéow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP,
zobowigzany jest oprécz o$wiadczen | dokumentéw wymienionych w pkt. 2.1.1., 2.2.1
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w Szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zaméwienia. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztafcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach
innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane (art. 22a ust. 4).
W celu oceny czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub Sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek fgczgcy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
Zasobow, Zamawiajgcy zada:
1) w przypadku warunku, o ktorym mowa w Rozdziale V ppkt 1.2.2 — dokumentu,
0 ktérym mowa w Rozdziale VII ppkt 2.1.1;
2) oswiadczenia Wykonawcy Okreslajgcego:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
b) sposéb wykorzystania zasobow innego  podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia,
C) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,
d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
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2.3.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
W postgpowaniu Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw:

231 odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braky podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 5 pkt.1 ustawy,

2.3.2. informacji w odniesieniu do przynaleznosci do grupy kapitatowej:

2.3.21. Wykonawca, w terminie 3 dni od Zamieszczenia na stronie internetowej

informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j.
Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
Ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaktécenia konkurencji
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Zamawiajgcy przedktada
w zatgczeniu wzor Informacji w odniesieniu do przynaleznosci do grupy
kapitatowej stanowigcy — zalgcznik nr 6 do SIWZ,

3. Forma sktadanych o$wiadczen i dokumentow:

3.1.

3.2.

3.3.

oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26.07.2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126),
dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuaciji
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 223 ustawy PZP oraz
dotyczace Podwykonawcow, sktadane sg w oryginale,

dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 .
W sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126), inne niz
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 3.1, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem,

poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach Iub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo Podwykonawca,
w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie za zgodnosé
z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

4. Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile

prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych dokumentéw ztozonych

wraz z ofertg. W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo podpisane przez uprawnionych

Postepowanie numer 2/2020, Si WZ, strona 9 z 26



przedstawicieli pozostatych Wykonawcow, upowazniajace jednego z Wykonawcow
do reprezentowania pozostatych.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza zostaé ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada:

6.1. Informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania Iub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert).

6.2. Dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

6.2.1. Nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, albo ze zawart porozumienie z wtasciwym organem
W sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
W catosci wykonania decyz;ji wiadciwego organu. (wystawiony nie wczesnie]
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert).

6.2.2. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert).

6.3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1., 6.2. zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacii, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument
miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby, wystawione nie wczesniej niz odpowiednie dokumenty wskazane w punktach
6.1.16.2. ktére zastepuja odpowiednio.

7. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega w zakresie
wykazania spetnienia warunkéw udziaty w postepowaniu — kopie dokumentow
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.1,

dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdow s3 poswiadczane
Za zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania
ich w postepowaniu oraz Zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego

zamowienia publicznego - oryginat dokumentu (petnomocnictwa) nalezy
dotaczy¢ do oferty,

7.2. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylgcznie z

10.

11,

12

podmiotem wystepujacym jako reprezentant pozostatych.
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentéw, innych niz oswiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwag
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych dokumentéw potwierdzajacych,
ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych dokumentow (art. 26 ust. 2f).
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25 a ust. 1
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentow niezbednych do Przeprowadzenia postepowania lub ztoZzone
oswiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym.
Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentdw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jezeli
Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogoinodostepnych baz danych,
W szczegolnosci rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).
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ROZDZIAL Vil
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONA WCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, WSKAZANIE 0SO®
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajagcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia, w zakresie
przekazywania os$wiadczen, wnioskow, zawiadomiern oraz innych  informacii,
dopuszcza mozliwosé komunikowania si¢ i wymiany informacji przez Wykonawcow
osobiscie, przez postarca lub za posrednictwem:

10.3. operatora pocztowego (dokumenty kierowane do Wojskowego Instytutu

Wydawniczego),

10.4. faksu, na nr: (48) 261-849-459,
10.5. poczty elektronicznej na adres: dorota.sypniewska@zbrojni.pl.

1.

12,

13.

Wytgczna forma pisemna dotyczy sktadania ofert, zmiany ofert lub ich wycofania oraz
oswiadczen woli.
Jezeli Wykonaweca lub Zamawiajgcy przesytaja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje - faksem, kazda ze stron na Zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza
fakt jej otrzymania.
Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego Wykonawcy przekazuja w  dni
powszednie, tj. od poniedziatku do piagtku w godzinach od 7:30 - 15:00.
Wykonawca moze zwrdécié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ dotrze do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, tj. 23.03.2020 roku.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po
uptywie terminu, o ktdrym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy bedzie miat prawo udzielié wyjasnien albo pozostawié wniosek bez
rozpoznania. Zamawiajgcy przekaze wyjasnienia tresci SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérym doreczono specyfikacje bez ujawniania zrédia zapytania oraz
zamiesci je na swojej stronie internetowe.
Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Pani Dorota SYPNIEWSKA - tel. (48) 261-849-487,

tel. kom. + 48 781403232
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ROZDZIAL IX
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy zgda wniesienia wadium w tacznej wysokoséci 5 000,00 zt (stownie: pie¢
tysigcy ztotych).

Wadium musi byé wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert, wskazanym
w Rozdziale XII SIWZ.

Wykonawca zobowigzany jest wniesé wadium na caty okres zwigzania oferta,
okreslony w Rozdziale X.

W wypadku niewniesienia wadium Iub wniesienia go w sposéb nieprawidtowy,

Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Prawo zamowien

publicznych.

5.  Wadium moze byé wnoszone w nastepujacych formach:

5.1.

3.2.

5.3.
54.
5.5.

W pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany
w Rozdziale | SIWZ, o jego wniesieniu w terminie decydowac bedzie data wplywu
srodkéw na rachunek bankowy,

W porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

W gwarancjach bankowych,

w gwarancjach ubezpieczeniowych,

W porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pdzn. zm.).

6. Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 5.2. — 5.5 musza zachowywa¢ wazno$¢ przez

caty okres, w ktorym Wykonawca jest zwigzany oferta. Gwarancje okreslone w pkt. 5.

ppkt. 5.3 i 5.4. muszg by¢ zlozone w formie oryginatu i powinny zawieraé nastepujace

elementy:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6

bezwarunkowe zobowiagzanie banku lub firmy ubezpieczajacej do zaptaty sumy
wadium na wezwanie Zamawiajgcego,

informacje  dotyczaca postgpowania  stanowigcego przyczyne wystawienia
gwarancji,

wskazanie sumy gwarancyjnej,

wskazanie Zamawiajacego, czyli beneficjenta gwarancji,

wskazanie Wykonawcy, czyli zleceniodawcy gwarancji,

okreslenie terminu waznosci gwaranciji.

7. Poreczenia okreslone w pkt. 5, ppkt. 5.2. oraz 5.5, muszg by¢ ziozone w formie
oryginatu i powinny zawiera¢ nastgpujgce elementy:
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8.

7.1 wskazanie podmiotu, za ktory bank lub podmioty o ktérych mowa w art. 6b, ust. 5,

7.2
7.3

7.4.

pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z pézn. zm.) dokonuje poreczenia,
precyzyjne wskazanie zobowiazania bedacego przedmiotem poreczenia,

kwoty, do wysokosci ktérej bank — porgczyciel lub podmioty o ktérych mowa art. 6b,
ust. 5, pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencii
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z poézn. zm.) bedg
zobowigzane,

wskazanie terminu, z ktdrego uptywem wygasa zobowigzanie, przy czym
porgczenie o charakterze terminowym nie moze zostaé odwotane.

Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu (przelewem), Wykonawca dotfacza

do oferty kserokopie wptaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu.

Na poleceniu przelewu nalezy wpisac:

»~Wadium - przetarg na ustuge konfekcjonowania i dorgczania oraz przyjmowania

(odbierania) zwrotéw przesyfek, Zawierajgcych czasopisma
Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie”
numer postepowania: 2/2020",

W pozostatych przypadkach wymagane jest dotgczenie kopii dokumentu

poswiadczonej ,za zgodnosé z oryginatem” do oferty, oryginat nalezy dotaczyé do

oferty w sposéb umozliwiajacy wykorzystanie go w przypadku koniecznosci potracenia

wadium.

9. Okolicznosci i zasady zwrotu wadium, Jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na

poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, okresla art. 46 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

ROZDZIAL X
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

—

W N

Wykonawcy bedg zwiazani oferta przez okres 30 dni (art. 85 ust.1 pkt 1 ustawy).
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed

uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni (art. 85 ust 2).

4.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w pkt 3, nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwiazania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
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nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przediuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiagzek
wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

6. Zamawiajgcy, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie
zgodzit sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferts.

ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ z informacjami zawartymi w SIWZ,
| przygotowac oferte zgodnie z trescig oraz wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

2. Na treé¢ oferty sktada sie:

2.1. formularz oferty z wykorzystaniem wzoru zatgcznika nr 1,
2.2. formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru zatgcznika nr 3,

3. Do oferty nalezy zatgczyé oswiadczenia okreslone w Rozdziale VII pkt 1 SIWZ oraz
kopie dowodu wniesienia wadium.

4. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamdéwienia.

5. Wykonawca ma prawo ztozyé tylko jedna oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg i czytelng technika. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentacii Wykonawcy w granicach umocowania. Kazdy
Wykonawca ma obowigzek udowodnienia w ofercie, ze osoba lub osoby podpisujace
oferte posiadajg adekwatne uprawnienie do sktadania oswiadczen woli. Zaleca sig, aby
kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajac jej samoistna dekompletacije), oraz zawierata spis tresci.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego
Al. Jerozolimskie 97, 00-909 Warszawa 60, oraz oznakowaé w nastepujacy sposob:
»Oferta na ustuge konfekcjonowania i doreczania oraz przyjmowania (odbierania)

zwrotow przesylek, zawierajgcych czasopisma
Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie”
Numer postepowania: 2/2020
nie otwiera¢ przed dniem 31.03.2020 roku, do godz. 11:00”.
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10.

1.

Na kopercie nalezy umiescié, w postaci pieczeci firmowej lub odrecznego napisu,
nazwe Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi).
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne s3 jawne i podlegaja udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jesli Wykonawca,
zastrzegt, Ze nie mogg one byé udostepniane.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
Tajemnica przedsiebiorstwa, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. W razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie
o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgepowania sa jawne bez
zastrzezen. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia pisemnego wyjasnienia wraz
z podaniem podstaw prawnych i uzasadnienia faktycznego, zastrzezonych przez siebie
dokumentéw jako Tajemnica przedsigbiorstwa. W przypadku braku pisma
uzasadniajgcego zastrzezenie, Zamawiajacy uzna, ze informacje nie zostaty w sposéb
skuteczny zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa czego konsekwencja bedzie
udostepnienie oferty i dokumentéw ztozonych wraz z ofertg bez zadnych ograniczen.

12. Zastrzezenie informagii, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu

13.

14,

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne
i skutkowa¢ bedzie ich odtajnieniem. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
0 ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia
do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie
0 wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert Powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian musi byé ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta,
tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone
+ZMIANA" zostang otwarte podczas otwarcia oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé ztozong oferte
poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie beda otwierane.
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ROZDZIAL X1l
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa 31.03.2020 roku o godz. 10:30.
Wykonawcy mogg sktada¢ oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub przestad
na adres Zamawiajgcego:

Wojskowy Instytut Wydawniczy, Al. Jerozolimskie 97

00-909 WARSZAWA

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty ztozone w innym miejscu niz
wskazane w tresci SIWZ.
Oferty ztozone po terminie wskazanym w punkcie 1 niniejszego Rozdziatu, zostang
zwrécone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania
przesytkg pocztowa czy kurierska.
Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 31.03.2020 roku, o godz. 11:00, w siedzibie
Zamawiajgcego, Il pietro, pokéj numer 321.
Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe;j
(www.polska-zbrojna.pl) informacje dotyczace:

6.1. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia,

6.2. firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

6.3. ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci

zawartych w ofertach.

Zamawiajacy przypomina, iz zgodnie z zapisem Rozdziatu VII ppkt 2.3.2.1.,
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji
z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajacemu oéwiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzg do zakidcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajgcy przedktada w zataczeniu wzor Informacji w odniesieniu do przynaleznosci
do grupy kapitatowej stanowigcy — zatgcznik nr 6 do SIWZ,
Zamawiajacy zapewni wglad do ofert od chwili ich otwarcia, na podstawie pisemnych
wnioskow skierowanych do Dyrektora WIW. Zamawiajgcy ustali termin udostepnienia
ofert, zachowujgc kolejnosé zfozonych wnioskéw i poinformuje o powyzszym
wnioskodawcow. Udostepnienia dokonuje sie z zastrzezeniem ochrony informaciji
ustawowo chronionych.
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OZDZIAL Xl
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Szczegdtowy opis obliczenia ceny okresla Zatgcznik nr 3 do SIWZ (formularz cenowy).

2. Przez cene oferty nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 11 ust. 2 ustawy
Z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915).

3. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotowego zamoéwienia, ktére Wykonawca przewiduje przy jego realizacji.

4. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
I ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolinotowego nabycia towardw,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny, podatek
od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wpfaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

5. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. 2004 r., Nr 54. poz. 535 z p6zn. zm).

6. Cene oferty nalezy okresli¢ w ziotych polskich z dokfadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczania. Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest
ponizej 5, to parametr setny zaokragla sie w dét, jezeli parametr miejsca tysiecznego
jest 5 i powyzej, to parametr setny zaokragla sie w gére.

ROZDZIAL X1V
OPIS KRYTERIOW | ICH WAG ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sig kierowat nastepujacymi kryteriami:

1.1. Cena oferty — 60%
— cena dla ustugi konfekcjonowania, dorgczania oraz przyjmowania (odbierania)
zwrotéw przesytek, zawierajgcych czasopisma WIW dla maksymalnego zakresu
zobowigzania (wraz z zaméwieniem opcjonalnym)
Cob - cena danej oferty podlegajgcej ocenie
Con - najnizsza cena z otrzymanych ofert

1.2. Termin dorgczenia przesylek VIP do adresatow w Warszawie — 20%
— nie dtuzszy niz 3 dni
Tdvn - najkrotszy zaoferowany termin doreczenia przesytek VIP do adresatow
w Warszawie
Tdvb — termin zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta podlega ocenie
Termin doreczenia przesytek VIP do adresatéw w Warszawie liczony jest w dniach
kalendarzowych, z wytgczeniem sobét oraz dni ustawowo wolnych od pracy. Nalezy
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1.8

oferowac termin opisany petnymi dniami. W przypadku jezeli Wykonawca zaoferuje
termin wykonania zaméwienia diuzszy niz 3 dni, oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.
Termin doreczenia przesylek do adresatow krajowych — 20%
— nie diuzszy niz 8 dni
Tdn - najkrotszy zaoferowany termin doreczenia przesytek do adresatéw
krajowych
Tdb — termin zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta podlega ocenie
Termin doreczenia przesytek VIP do adresatéw w Warszawie liczony jest w dniach
kalendarzowych, z wylgczeniem sob6t oraz dni ustawowo wolnych od pracy.
Nalezy oferowaé termin opisany petnymi dniami. W przypadku jezeli Wykonawca
zaoferuje termin wykonania zamoéwienia dtuzszy niz 3 dni, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

2. Ocena punktowa oferty.

2.1

22

2.3

Punktacja dla kryterium ,,Cena ofert” (Co)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0 do 60 punktéw, przy czym oferta
Z najnizszg ceng uzyska maksymalnie 60 pkt. Pozostatym ofertom zostanag
wyliczone punkty wg nastepujacego wzoru:

Co =Con/ Cob x 60 pkt

Punktacja dla kryterium ,Termin dorgczania przesylek VIP do adresatéw
w Warszawie” (Tdv)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0 do 20 pkt, przy czym oferta
Z najkrétszym terminem doreczenia otrzyma maksymalnie 20 pkt. Pozostatym
ofertom zostang wyliczone punkty wg nastepujacego wzoru:

TdV = Tdvn / Tdvb x 20 pkt

Punktacja dla kryterium ,Termin doreczania przesylek do adresatéw
krajowych” (Td)
Oferta w tym kryterium moze uzyska¢ od 0 do 20 pkt, przy czym oferta
z najkrétszym terminem doreczenia otrzyma maksymalnie 20 pkt. Pozostatym
ofertom zostang wyliczone punkty wg nastepujgcego wzoru:

Td =Tdn / Tdb x 20 pkt

Oferta najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny

i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, uzyskujac najwyzsza
iloS¢ punktow.

Postepowanie numer 2/2020, SIWZ, strona 19 z 26



4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

ROZDZIAL XV
INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Niezwiocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wynikach postepowania oraz zgodnie z art. 92
ust. 2 ustawy PZP udostepni te informacije na swojej stronie internetowe;.

2. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o planowanym
terminie i miejscu podpisania umowy.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile

umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw rejestrowych zatgczonych do oferty.

ROZDZIAL xXVI
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (dalej
~Zabezpieczenie”), na pokrycie roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci 2% ceny brutto podanej w ofercie dla
maksymalnego zakresu zobowigzania (wraz z zaméwieniem opcjonalnym).

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wniesé przed podpisaniem
umowy.

4. Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

4.1. pienigdzu,

4.2. poreczeniach bankowych lub porgczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym -
termin waznosci 30 dni od wykonania Zobowigzania,

4.3. gwarancjach bankowych — termin waznosci 30 dni od wykonania zobowigzania,
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4.4,

4.5.

gwarancjach ubezpieczeniowych - termin waznosci 30 dni od wykonania
zobowigzania,

porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

5. Zasady jego wniesienia oraz zwrotu okreslajg przepisy Ustawy.

6. Gwarancje muszg by¢ zlozone w formie oryginatu i powinny zawiera¢ nastepujace

elementy:

6.1. bezwarunkowe zobowigzanie banku lub firmy ubezpieczajgcej do zaptaty ZNWU
na wezwanie Zamawiajgcego,

6.2. informacje dotyczaca postepowania stanowigcego przyczyne wystawienia gwarangji
(okreslenie przedmiotu przetargu),

6.3. wskazanie sumy gwarancyjnej,

6.4. wskazanie Zamawiajgcego, czyli beneficjenta gwarancji,

6.5. wskazanie Wykonawcy, czyli zleceniodawcy gwarancji,

6.6. okreslenie terminu waznosci gwaranc;ji.

7. Poreczenia muszg byé ztozone w formie oryginatu i powinny zawiera¢ nastepujace

elementy:

Fi

7.2
1.3

7.4.

wskazanie podmiotu, za ktéry bank lub podmioty, o ktérych mowa w art. 6b, ust. 5,
pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pdzn. zm.) dokonuje
poreczenia,

precyzyjne wskazanie zobowigzania bedacego przedmiotem poreczenia,

kwoty, do wysokosci, ktérej bank — poreczyciel lub podmioty, o ktérych mowa w art.
6b, ust. 5, pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencii
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pozn. zm.) beda
zobowigzane,

wskazanie terminu, z ktérego uptywem wygasa zobowiazanie, przy czym

porgczenie o charakterze terminowym nie moze zostaé¢ odwotane.

8. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu, Wykonawca wptaca przelewem na rachunek

bankowy Zamawiajacego wskazany w Rozdziale | SIWZ z dopiskiem
»ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY - numer postepowania
2/2020".

Zamawiajacy zwroci 100% wartosci ztozonego zabezpieczenia w terminie 30 dni od

dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
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ROZDZIAL xVil
WZOR UMOWY

1.

w1

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, a jej zakres bedzie
tozsamy ze zobowigzaniem Wykonawcy ztozonym w ofercie.

Wz6r umowy zawiera Zatacznik nr 8 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Na podstawie art. 144 ustawy PZP, zastrzega si¢ mozliwo$¢ dokonania zmian tresci
umowy w zakresie:

zmiany terminu wykonania umowy — gdy z powodu dziatania sity wyzszej nie jest

mozliwe wykonanie przedmiotu umowy w umowionym terminie,

3.2. przediuzenia terminu wykonania umowy, o okres nie dtuzszy niz okres trwania

postgpowania odwotawczego przed Krajowa lzba Odwotawczg oraz sadem
powszechnym, w przypadku, gdy zostato wniesione odwotanie w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,

3.3. zmiany wynagrodzenia — w przypadku zmiany przepiséw prawnych (np. VAT), jezeli

wptywa ona na wysoko$¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia — zgodnie ze
Zmienionymi przepisami lub podwyzszenia cen ustug operatora wyznaczonego do
Swiadczenia ustug powszechnych.

3.4. innych istotnych postanowier umowy — gdy ich zmiana jest konieczna w zwiazku ze

6.1.

zmiang przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, zmiang decyz;ji
wydawanych przez Ministra Obrony Narodowej, badz zmiang wytycznych
przetozonych Zamawiajgcego.
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda Zamawiajgcego
i Wykonawcy wyrazong na piSmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany
Zamawiajgcy wymaga, aby co najmniej 50% osdéb wykonujacych czynnosci zZwigzane
z realizacjg zamowienia w zakresie konfekcjonowania przesytek byto zatrudnionych
na podstawie umowy o prace.
W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnognie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane w punkcie 5 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegolnosci do:
zgdania os$wiadczer i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,
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6.2. zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow.

7. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spetienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
O prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujacych wskazane
W punkcie 5 czynnoséci w trakcie realizacji zaméwienia:

7.1. oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o pracg osob wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego. Os$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajacego os$wiadczenie, date ztozenia os$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy
0 pracg i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oéwiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

7.2. zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
Z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy:;

7.3. poswiadczong za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych.

8. Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia
okreslonego w punkcie 5 Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci odstapienia od
umowy i naliczenia kary umownej z tego tytutu. Niezlozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego
dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia.

9. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrécié sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

ROZDZIAL xVill
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
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W

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
W uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wnosi sie na zasadach okreslonych w art. 180 ustawy PZP
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. 2016 poz. 1020).

. Termin wniesienia odwotania okreséla art. 182 ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia przystuguj g rownie z organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy PZP.

|

ROZDZIAL XIX
RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zwanej dalej ,RODOQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem  danych osobowych jest Wojskowy Instytut Wydawniczy
w Warszawie, Al. Jerozolimskie 97, numer tel. 261 849 008; numer fax 261 849 459,
Kontakt do inspektora danych osobowych to: rodo@zbrojni.pl.!

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
Z postgpowaniem w celu zawarcia umowy na ustugi konfekcjonowania, doreczania
oraz przyjmowania (odbierania) zwrotow przesytek, zawierajgcych czasopisma
Wojskowego Instytutu Wydawniczego w Warszawie, numer postepowania 2/2020.
Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP.
Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres
4 |at od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy PZP.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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8. Osoby fizyczne wymienione w postepowaniu posiadaja:
8.1. na podstawie art. 15 RODO - prawo dostgpu do danych osobowych ich
dotyczacych,
8.2. na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania danych osobowych ich
dotyczgcych,?
8.3. na podstawie art. 18 RODO - prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,?
8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
9. Osobom fizycznym wymienionym w postepowaniu nie przystuguje:
9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usunigcia danych
osobowych,
9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
9.3. na podstawie art. 21 RODO - prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

! Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé Zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz Jjego zafacznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

ROZDZIAL XX
ZALACZNIKI

Nizej wymienione zataczniki stanowia integralng czes$é SIWZ:
Zatacznik nr1 - Oferta.

2. Zatgczniknr2 - Opis przedmiotu zaméwienia (OP2).

3. Zafgezniknr3 - Formularz cenowy.

4. Zatacznik nr4 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Zatacznik nr5 - Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1. ustawy PZP.
Zatgcznik nr6  — Wzér o$wiadczenia w zakresie powigzan kapitatowych.

Zatgcznik nr 7 — Wykaz ustug.
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8. Zalgcznik nr8  — Wzér umowy.

9. Zatgcznik nr9 - Tabela rozliczeniowa realizacji umowy.

10. Zatgeznik nr 10 — O$wiadczenie Wykonawcy w zakresie RODO.
11. Zatgcznik nr 11— Wzér Gwarancji nalezytego wykonania umowy.
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